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	บันทึกข้อความ
	

	ส่วนราชการ กลุ่มงาน......................... โรงพยาบาลลานสัก อำเภอลานสัก จังหวัดอุทัยธานี โทร. ๐ 5653 7086

	ที่  อน 0033.3.6/                                          วันที่    

	เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินและส่งใช้ใบสำคัญเพื่อคืนเงินยืมค่าลงทะเบียน/ค่าเดินทางไปราชการ  


เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลลานสัก
ด้วยข้าพเจ้า........................................................ตำแหน่ง...........................................ได้ยืมเงิน
จากโรงพยาบาลลานสัก เพื่อเป็นค่าลงทะเบียน/ค่าเดินทางไปราชการ  จำนวนเงิน.....................................บาท (....................................................) โดยใช้เงินบำรุงโรงพยาบาลลานสัก ตามใบยืมเลขที่.........../............         ลงวันที่....................................... นั้น

     
บัดนี้  การเดินทางไปราชการดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว  จึงขอส่งใบสำคัญคู่จ่าย เพื่อขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน และส่งใช้เงินยืมค่าลงทะเบียน/ค่าเดินทางไปราชการ จากเงินบำรุงโรงพยาบาลลานสัก รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 
- ค่าลงทะเบียน



จำนวนเงิน.........................บาท

- ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

จำนวนเงิน.........................บาท
  
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น.........................บาท (..................................................................................)
กรณีเบิกเงินเพิ่ม
- เนื่องจากใบสำคัญสูงกว่าเงินยืม จึงขออนุมัติเบิกเงินเพิ่ม จำนวนเงิน...........บาท (...........................................)
กรณีส่งคืนเงินสด

- เนื่องจากใบสำคัญต่ำกว่าเงินยืม ระบุสาเหตุ.............................................................................................จึงขอ 

  ส่งเงินสดคืน  จำนวนเงิน...................บาท (........................................................................................) 


    
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและมอบงานการเงินฯ ดำเนินการต่อไป






      


    (...............ผู้ยืม.................................)





                     ……………………………………………...

   (...............หัวหน้างาน......................)





                     ……………………………………………...








  อนุมัติ






              (นายอุทุมพร  สุมากรณ์)






          ผู้อำนวยการโรงพยาบาลลานสัก

	

	บันทึกข้อความ
	

	ส่วนราชการ กลุ่มงานการพยาบาล โรงพยาบาลลานสัก อำเภอลานสัก จังหวัดอุทัยธานี โทร. ๐ 5653 7086   

	ที่  อน 0033.3.6/                                          วันที่    12  พฤษภาคม  2568

	เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินและส่งใช้ใบสำคัญเพื่อคืนเงินยืมค่าลงทะเบียน/ค่าเดินทางไปราชการ


เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลลานสัก
ด้วยข้าพเจ้านางสาวพุธวรรณ  คันศร ตำแหน่งพยาบาลวิชาชีพชำนาญการ ได้ยืมเงินจาก
โรงพยาบาลลานสัก เพื่อเป็นค่าลงทะเบียน/ค่าเดินทางไปราชการ  จำนวนเงิน 5,452 บาท                        (ห้าพันสี่ร้อยห้าสิบสองบาทถ้วน) โดยใช้เงินบำรุงโรงพยาบาลลานสัก ตามใบยืมเลขที่ 7/2568                         ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2568 นั้น

     
บัดนี้  การเดินทางไปราชการดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว  จึงขอส่งใบสำคัญคู่จ่าย เพื่อขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน และส่งใช้เงินยืมค่าลงทะเบียน/ค่าเดินทางไปราชการ จากเงินบำรุงโรงพยาบาลลานสัก รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 
- ค่าลงทะเบียน



จำนวนเงิน..........-................บาท

- ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
จำนวนเงิน.........5,452........บาท
 
 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น.........5,452.........บาท (.....ห้าพันสี่ร้อยห้าสิบสองบาทถ้วน...)
กรณีเบิกเงินเพิ่ม
- เนื่องจากใบสำคัญสูงกว่าเงินยืม จึงขออนุมัติเบิกเงินเพิ่ม จำนวนเงิน....-......บาท(...............-........................)
กรณีส่งคืนเงินสด

- เนื่องจากใบสำคัญต่ำกว่าเงินยืม ระบุสาเหตุ.............-................................................................................จึงขอ 

  ส่งเงินสดคืน  จำนวนเงิน.......-............บาท (....................-....................................................................) 


    
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและมอบงานการเงินฯ ดำเนินการต่อไป






      


             (นางสาวพุธวรรณ  คันศร)






                  พยาบาลวิชาชีพชำนาญการ


        (นางนันทิยา  มั่นการไถ)






              พยาบาลวิชาชีพชำนาญการพิเศษ
       อนุมัติ

.







                  (นายอุทุมพร  สุมากรณ์)






              ผู้อำนวยการโรงพยาบาลลานสัก

ตัวอย่างการเขียนบันทึกขออนุมัติล้างสัญญายืมเงินค่าเดินทางไปประชุม/อบรม








